Guatemala 31 de agosto de 2020

Seifior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propodsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo No. 3916-2020 y acuerdo ministerial No. 707-A-2020
correspondiente por servicios Técnicos correspondiente al mes de agosto de 2020, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie 55F2F562 numero de DTE: 1492206120.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la implementacién de estrategias y acciones que
permitan alcanzar los objetivos de los promotores deportivos a nivel nacional; si es necesario con
herramientas de telecomunicacién a través de los diferentes medios sociales de la Direccién General del
Deporte.

b) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la metodologia de las capacitaciones dirigidas a los
promotores deportivos.

c) Brindar apoyo en la orientacién de los promotores deportivos para la elaboracién de formatos sobre
técnicas especificas y estructura para la ejecucién de las diferentes actividades fisicas y recreativas.

d) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para las compras relacionadas al Plan Operativo Anual (POA).

e) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la solicitud de insumos segiin los lineamientos establecidos
en el Plan Operativo Anual (POA).

f) Brindar apoyo en la elaboracién de reportes sobre el rendimiento de las capacitaciones de los promotores
deportivos cuando se le requiera.

g) Brindar apoyo en el seguimiento de las actividades deportivas, fisicas y recreativas de los promotores
deportivos a nivel nacional.

h) Brindar apoyo en la elaboracién de informes relacionados al rendimiento de los promotores deportivos a
nivel nacional y la calidad de las actividades deportivas, fisicas y recreativas ejecutadas por los promotores
deportivos a nivel nacional.



RESULTADOS OBTENIDOS:

* Seapoyo en la realizacion de 2 reuniones con el coordinador de supervision para la elaboracién de
procedimientos, planificacion y coordinacion de actividades de los diferentes programas sustantivos,
promotores deportivos y realizacién de capacitaciones.

e Se apoyé metodoldgicamente en la ejecucién de diferentes capacitaciones impartidas en linea al
personal de supervisién, programas sustantivos y personal nuevo, consiguiendo los objetivos
establecidos.

e Se apoy6 a los promotores deportivos de los programas sustantivos, con el llenado de los diferentes
formatos de planificacién de clases de actividades recreativas, deportivas, informe mensual, informes
finales y de resultados.

* Se apoyd al personal de los diferentes programas sustantivos, con procedimientos técnicos para la
ejecucion de actividades diarias, desarrollando videos de clases de aerébicos, baile,
acondicionamiento fisico, rally recreativos, futbol, baloncesto, atletismo, actividades fisicas
recreativas, para mejorar la calidad de vida de la poblacién guatemalteca a través de las distintas
redes sociales.

e Se apoy6 con los procedimientos administrativos en el POA 2020 y 2021, verificacion de matrices,
insumos y formatos para las compras segin los requerimientos bésicos en las actividades
planificadas y relacionadas al Plan Operativo Anual (POA), Programas Sustantivos, Formacién y
Capacitacién, Supervisién y red de promotores deportivos municipales.

e Se apoy6 administrativamente a los coordinadores de los distintos programas sustantivos, academias
deportivas, analizando los procedimientos y dando seguimiento al plan de trabajo de las actividades
programadas, con el llenado de formatos de solicitudes de materiales y servicios, verificando los
insumos adecuados y necesarios para las diferentes actividades planificadas temporales y
permanentes, establecidas en el Plan Operativo Anual (POA).

e Se apoy6 y se orienté metodolégicamente al personal de los programas sustantivos segin sus
necesidades, creando plan de trabajo para la construccion de avances en las actividades fisicas y
recreativas programadas, para la reactivacion de la actividad fisica por salud, elaborando reportes
solicitados en base al rendimiento de las capacitaciones segiin planificacion.

e Se apoyé en la coordinacién y planificacidn, creando rutas de trabajo segiin el Plan Nacional, Ley
del Deporte y la guia metodolégica para el cumplimiento de las acciones segin POA 2020 y 2021
dirigidas a la red de promotores deportivos municipales, supervisién, programas sustantivos.

e Se apoyo en la realizacién de supervisiones de las actividades realizadas por el personal de Red de
Promotores, Programas Sustantivos y Academias Deportivas.

Jefe de Supervision de Promotores a. i:
Direccidn Técnica de Areas Sustantives
Ministerio de Cultura y Deportes



Guatemala de Ia Asuncion,
31 de agosto del 2020

Seiior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro.

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
Final de actividades conforme a Io estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 3916-2020 aprobado mediante acuerdo Ministerial Numero 707-A-2020,
correspondiente al periodo de 01 de julio al 31 de agosto del presente ano.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la implementacién de estrategias y acciones que
permitan alcanzar los objetivos de los promotores deportivos a nivel nacional; si es necesario con

herramientas de telecomunicacion a través de los diferentes medios sociales de la Direccién General del
Deporte.

b) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la metodologia de las capacitaciones dirigidas a los
promotores deportivos.

¢) Brindar apoyo en la orientacién de los promotores deportivos para la elaboracién de formatos sobre
técnicas especificas y estructura para la ejecucion de las diferentes actividades fisicas y recreativas.

d) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para las compras relacionadas al Plan Operativo Anual (POA).

e) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la solicitud de insumos segtin los lineamientos establecidos
en el Plan Operativo Anual (POA).

f) Brindar apoyo en la elaboracién de reportes sobre el rendimiento de las capacitaciones de los promotores
deportivos cuando se le requiera.

g) Brindar apoyo en el seguimiento de las actividades deportivas, fisicas y recreativas de los promotores
deportivos a nivel nacional,

h) Brindar apoyo en la elaboracién de informes relacionados al rendimiento de los promotores deportivos a
nivel nacional y la calidad de las actividades deportivas, fisicas y recreativas ejecutadas por los promotores
deportivos a nivel nacional.

José Mar%;e%ésquez Zamora Vo. Bo.
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Guatemala de Ia Asuncién,
31 de agosto del 2020

Seiior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro.

- De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe Final de Resultados
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Ntimero 3916-2020 aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Ntimero 707-A-2020, correspondiente al periodo del 01 de julio al 31 de
agosto del presente aiio.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se brind6 apoyo en la realizacién de 04 reuniones virtuales con personal de supervision, para la
elaboracién de procedimientos, planificacién y coordinacién de reactivacion de actividades,
metodologia e implementacién de formatos adecuados a las necesidades de los diferentes programas
sustantivos y capacitaciones.
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Se brindé apoyé metodoldgicamente en la ejecucion de diferentes capacitaciones impartidas en linea
al personal de supervision, programas sustantivos y personal nuevo, consiguiendo los objetivos
establecidos. :

3. Se brindé apoyo técnico metodolégico, orientando a los promotores de los diferentes programas
sustantivos en la elaboracién y llenado de diferentes formatos solicitados y planificacién de
actividades diarias, sobre la estructura de técnicas especificas en baile, aerébico, acondicionamiento
fisico, futbol, baloncesto, atletismo, y actividades fisicas recreativas, realizadas para la reactivacion
fisica, en los centros permanentes y a través de las redes sociales basado en fundamentos técnicos
metodolégicos, para su cumplimiento.

4. Se brind6 apoyo con los procedimientos administrativos en el POA 2020 y 2021, verificacién de
matrices, insumos y llenado de formatos para las compras segiin los requerimientos bésicos en las
actividades planificadas y relacionadas al Plan Operativo Anual (POA), Programas Sustantivos,
Formacién y Capacitacion, Supervisién y red de promotores deportivos municipales.

5. Se brindé apoyo a los promotores, instructores y personal de programas sustantivos en la
planificacion, coordinacién y ejecucion de las actividades estructuradas y disefiadas a través de las
redes sociales desarrollando videos de actividades fisico recreativo, consiguiendo los objetivos y
politicas necesarias para estimular a las personas a realizar ejercicios en sus casas.

6. Se apoy6 en la coordinacién y planificacion, creando rutas de trabajo segtin el Plan Nacional, Ley

del Deporte y la guia metodolégica para el cumplimiento de las acciones segiin POA 2020 y 2021
dirigidas a la red de promotores deportivos municipales, supervisién, programas sustantivos.

7. Se apoyd en la realizacién de supervisiones de las actividades realizadas por el personal de Red de
Promotores, Programas Sustantivos y Academias Deportivas.
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José Ma quez Zamora Vo.Bo.
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Direccidn Técnita de Areas Sustantivas
Ministerin de Cultura v Deportec



